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المقدمة 



الرؤية والرسالة والقيم

مؤسســة  المعرفــة  جامعــة  تكــون  أن 
المنطقــة. فــي  قياديــة  أهليــة  تعليميــة 

إعداد كفاءات مؤهلة للمشــاركة 

المعرفــة،  مجتمــع  بنــاء  فــي 

وتحفيــز الإبداع والتميــز العلمي 

المجتمــع وخدمــة  والبحثــي 

للبرامــج القيم : المســتمر  والتطويــر  التأســيس   .1

الأكاديميــة المتخصصــة ذات الجــودة العالية 

والمحافظة عليها

2.  دعــم وتحفيز المســاهمات العلمية عالية 

التأثير

3. المحافظــة علــى مســتويات أداء عاليــة 

على الصعيدين الوطني والدولي

4. تأسيس نظام مالي مستدام

5.جــذب كفــاءات علمية متميــزة، وموظفين 

ذي مهارات عالية والمحافظة عليهم

القبــول،  وإجــراءات  سياســات  6.تحســين 

وخدمات الطلاب، والإرشاد الأكاديمي

7.تأســيس وتنفيذ برامج مســتدامة لخدمة 

المجتمع

8.بناء شراكات تعاونية محلية وعالمية
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البكالوريوس في كلية الطب:

يحقــق برنامــج التدريــس في كليــة الطب منهجًــا متكاملً عوضًــا عن الطريقــة التقليديــة؛ إذ يُدرسُ 
المنهــج فــي مجموعــات تتمحور حول أعضاء أجهزة الجســم عــن طريق التكامل الأفقــي في العلوم 

الطبية الأساسية، إضافة إلى عناصر من التكامل الرأسي من حالات سريرية متصلة.

البكالوريوس في كلية الصيدلة:

يتلقى الطلبة في برنامج دكتور الصيدلة مقررات دراســية ذات ســمة عالية التمييز بين البرامج الأخرى 
المشابهة لها محليًا، إذ تتمحور المقررات حول علوم الصيدلة بشتى فروعها، مع مراعاة تقديم التعليم 
الصيدلــي المتقــدم، وذلك لتأهيل صيادلة مهنييــن ومتميزين في خدمة المجتمع مــع مراعاة الابتكار 

والريادة في البحث العلمي.

البكالوريوس في كلية العلوم التطبيقية:

 برنامج البكالوريوس في التمريض:

يهــدف برنامــج التمريض في جامعة  المعرفة أن يكون عاملًا رئيســيا فــي تطوير مهنة التمريض في 
المملكة العربية السعودية علمياً واجتماعياً ، ومواكباً للتحديات التي تواجه نظام الرعاية الصحية في 
الحاضــر والمســتقبل ، كمــا أن يكون برنامــج بكالوريوس التمريض وطرق التعليم فيــه رائداً للتعليم 
الــذي ينمــي القدرات الذهنية ويطور المواقف وســلوك المهنيين ويربط القســم بالمجتمع للوصول 

إلى أعلى رعاية صحية ممكنة للفرد و الأسرة والمجتمع ..

البرامج 
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برنامج البكالوريوس في الرعاية التنفسية:

الرعاية التنفسية أحد التخصصات الصحية الحديثة الذي ازدادت الحاجة إليه بشكل كبير مع التطورات 
الكبيرة التي شهدتها القطاعات الصحية. 

فبعــد أن كانــت المستشــفيات والمراكــز الطبية تكتفي بوجــود فني علاج تنفســي أصبحت الحاجة 
ملحــة لوجود أخصائي علاج تنفســي فــي الرعاية التنفســية، يحمل درجة البكالوريــوس في الرعاية 

التنفسية.

برنامج البكالوريوس خدمات الطبية الطارئة :

الخدمــات الطبيــة الطارئة هي إحدى أهم التخصصات الصحية علــى أرض الواقع، وذلك لتزايد الحالات 
المرضية الشــائعة في المملكة العربية الســعودية كأمراض الســكري، والضغط، والجلطات القلبية، 
،ومع التزايد السكاني، والتطور المدني، فقد دعت الحاجة لتواجد خبراء صحيين ومسعفين يتمتعون 

بخبرة عالية يتعاملون مع هذه الحالات، وبقدر عالٍ من المعرفة والمهارة الطبية.

 برنامج البكالوريوس في تقنية التخدير :

تقنية التخدير هي مهنة صحية تُعنى بشــكل خاص على الإجراءات الســريرية الأساســية والمتقدمة 
التــي تســاعد مقدم التخدير على رعاية آمنة وفعالة للمريض تحت إشــراف طبيــب التخدير. يقوم هذا 
البرنامج بإعداد الطلاب على مســتوى عالٍ لجعلهم أخصائيين معتمدين في مجال الرعاية التخديرية 
ممــا يمكنهــم من مســاعدة أطباء التخديــر في اســتخدام أدوات التخديــر والمواد والمعــدات اللازمة 

لتوفير الرعاية الطبية التخديرية الأساسية والضرورية للمرضى قبل وأثناء وبعد الجراحة. 

برنامج البكالوريوس في الهندسة الصناعية :

صُمم برنامج الهندســة الصناعية في جامعة المعرفة ليقدم برنامجًا حديثًا عالي الجودة، يزود الطلبة 
بالمعرفة والمهارات اللازمة للمجالات الرئيســة الأربعة للتخصص بما في ذلك هندســة نظم التصنيع، 
هندســة نظــم العمليــات الصناعيــة، هندســة العوامل البشــرية، وهندســة نظم الجودة والســامة 

والصيانة.

البرامج 
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البرامج 

برنامج البكالوريوس في علوم الحاسب:

يهتم تخصص علوم الحاســب على دراســة تراكيب البيانات، ونظم التشــغيل و تصميم وتطوير جميع 
أنواع البرمجيات من أنظمة وتطبيقات الهاتف إلى الألعاب التفاعلية وغيرها من أشكال التكنولوجيا 

التفاعلية.

برنامج البكالوريوس في نظم المعلومات :

يهتــم تخصــص نظــم المعلومات بدراســة إدارة ونظم المعلومــات ، حيث يتعلم الطالــب أهمية نظم 
المعلومات وإدارتها وتخزينها والمحافظة على دقتها وســريتها وطريقة الوصول إليها ،بالإضافة إلى 

بعض التطبيقات الحديثة لنظم المعلومات مثل التجارة الإلكترونية ونظم إدارة المنشآت الكبرى .

برنامج البكالوريوس في نظم المعلومات الصحية :

برنامــج نظــم المعلومــات الصحيــة يهيئ الخريجيــن لمهنة متعــددة التخصصات تعتمــد على تخصصات 
الحوســبة والصحة العامة،و يســعى برنامــج نظم المعلومات الصحية إلى تدريــب الطلاب على أعلى 
مســتوى مــن المعلوماتية الصحية المعتمــدة والمرخصة.  بإعداد الطــاب متخصصين في تكنولوجيا 

المعلومات الصحية وعلى استعداد للعمل في تقنية المعلومات لدى مزودي الخدمات الصحية.
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التقويم الاكاديمي 

يحتوي التقويم الأكاديمي للمعرفة على جميع التواريخ 

المهمــة فــي حيــاة الطالــب الدراســية فــي الجامعــة، 

ويمكنك الحصول على النســخة الالكترونية عن طريق 

  https://www.um.edu.sa/ar/academic-calendar

الإرشاد الأكاديمي 

المرشد الأكاديمي:

الطلبــة  بمســاعدة  للقيــام  أكاديمــي  مرشــد   طالــب  لــكل 

وتوجيههم طوال فترة دراستهم.

ويمكــن معرفــة اســم المرشــد الأكاديمي عن طريــق البوابة 

الأكاديمية.



ص  15  دليل الطالبص  14  دليل الطالب

لوائح وأنظمة الدراسة 

المعدل الفصلي:

حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عليها الطالب على مجموع الوحدات المقررة 
لجميع المقررات التي درســها في أي فصل دراســي، وتحســب النقاط بضرب الوحدة 

المقررة في وزن التقدير الذي حصل عليه في كل مقرر درسه

المعدل التراكمي:

حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عليها الطالب في جميع 
المقررات التي درسها منذ التحاقه بالجامعة على مجموع الوحدات 

المقررة لتلك المقررات.

رمـوز الـتـقـديـر:

 المدلول
بالانجليزية

 المدلول
بالعربية

وزن التقدير من
حدود الدرجة الرمز بالإنجليزية الرمز بالعربية

4 5

Exceptional ممتاز مرتفع 4 5 95-100 A+ +أ

Excellent ممتاز 3.75 4.75 أقل من 95- 90 A أ
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لوائح وأنظمة الدراسة 
رمـوز الـتـقـديـر:

 المدلول
بالانجليزية

 المدلول
بالعربية

وزن التقدير من
حدود الدرجة الرمز بالإنجليزية الرمز بالعربية

4 5
Superior 3.50 4.50 أقل من 90- 85 B+ +ب

Very Good  جيد جداً
مرتفع 3 4 أقل من 85- 80 B ب

Above Average 2.50 3.50 أقل من 80- 75 C+ +ج

Good جيد جداً 2 3 أقل من 75- 70 C ج

Pass-High جيد مرتفع 1.50 2.50 أقل من 70- 65 D+ +د

Pass 1 2 أقل من 65- 60 D د

Fail جيد 0 1 أقل من 60 F ـه

In-progress - - - IP م

In-complete  مقبول
مرتفع - - - IC ل

Denial محروم 0 1 - DN ح

No Grade-Pass  ناجح بدون
درجة - - وأكثر 60 NP ند

No Grade-Fail  راسب بدون
درجة - - أقل من 60 NF ده

Withdrawn  منسحب
بعذر - - - W ع
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لوائح وأنظمة الدراسة 

مـرتـبـة الـشـرف:

تمنــح مرتبة الشــرف الأولى للطالب الحاصل علــى معدل تراكمي من 3.75 إلى 
4.00 عند التخرج، وتمنح مرتبة الشرف الثانية للطالب الحاصل على معدل تراكمي 

من 3.25 إلى أقل من 3.75 عند التخرج.
ويشترط للحصول على مرتبة الشرف الأولى أو الثانية ما يلي:

أ- ألا يكــون الطالــب قد رســب في أي مقرر درســه في الجامعــة أو في جامعة 
أخرى. 

ب- أن يكون الطالب قد أكمل متطلبات التخرج في مدة أقصاها متوسط المدة 
بين الحد الأدنى والحد الأقصى للبقاء في كليته.

ج- أن يكــون الطالــب قد درس في الكلية التي ســيتخرج منهــا ما لا يقل عن ) 
63 % ( من متطلبات التخرج.

تـقـديـر الـتـخـرج:

يكــون التقديــر العــام للمعــدل التراكمــي عند تخــرج الطالــب بناءً علــى معدله 
التراكمي كالآتي:

 1- ممتاز   إذا كان المعدل التراكمي لا يقل عن 3.50

 2- جيد جداً   إذا كان المعدل التراكمي من 2.75 إلى أقل من 3.50

3- جيد   إذا كان المعدل التراكمي من 1.75 إلى أقل من 2.75

4- مقبول   إذا كان المعدل التراكمي من 1.00إلى أقل من 1.75
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لوائح وأنظمة الدراسة 

المواظبة:

علــى الطالب المنتظــم حضور المحاضرات والــدروس العملية، ويحرم 
من دخول الاختبار النهائي فيها إذا قلت نســبة حضوره عن 75٪ من 
المحاضــرات والــدروس العمليــة أو الدروس الســريرية المحددة لكل 
مقــرر خــال الفصل الدراســي، ويعــدّ الطالــب الذي حرم مــن دخول 
الاختبار بسبب الغياب راسبا في المقرر وتثبت درجة الأعمال الفصلية 

DNويرصد له تقدير محروم ) ح ( أو

لقاء التهيئة:

يهــدف هــذا اللقــاء إلــى تهيئــة الطلبــة المســتجدين  للاندماج في 
الجــو الجامعي وتعريفهــم بأنظمة الجامعة ومرافقهــا، وإلى تقديم 

إرشادات تساعدهم على النجاح في مسيرتهم الدراسية.1.75



القبول:

تفاصيل التسجيل هنا

التسجيل :
متاحة أكاديمية  حركات  )هي  يضاف  والإضافة   الحذف 

.(للطالبة في أول أسبوعين من كل فصل دراسي

قبل الدراسي  لجدوله  مقرر  إضافة  أو  حذف  للطالب   يجوز 

ألا بشرط  الدراسي  الفصل  بداية  من  الثاني  الأسبوع   نهاية 

 يقل عن الحد الأدنى)؟( ولايزيد عن الحد الأعلى من  العبء

 الدراسي )؟(ولا يظهر المقرر الذي تم حذفه قبل نهاية المدة

.المقررة في سجله الأكاديمي

الإجراء

الاعتذار عن مقرر :

يجــوز للطالــب الانســحاب بعــذر يقبلــه عميد الكلية من مقــرر أو أكثر في الفصل الدراســي على ألا يقل عبئه الدراســي عن الحد 
الأدنى، ويجوز لمجلس الكلية أو من يفوضه الاســتثناء من ذلك، وذلك قبل بداية الاختبارات النهائية حســب التقويم الدراســي 
المعتمد، أما طلاب الكليات التي تقسم مقرراتها الى نظام الوحدات blocks  فيجوز لهم الانسحاب من مقرر أو أكثر في الفصل 
الدراســي قبل الاختبار النهائي للوحدة blocks ويرصد للطالب تقدير )ع( أو)W( في المقرر الذي انســحب منه، ولا يحق للطالب 

استرداد الرسوم الدراسية إذا انسحب من مقرر أو أكثر.
الإجراء )هذا ينطبق على الحركات الأكاديمية التالية(

تأجيل الدراسة :
يجــوز للطالــب التقــدم بطلــب تأجيل الدراســة 
قبل نهاية الأسبوع الأول من الفصل الدراسي 
لعــذر يقبلــه عميد الكليــة على ألا تتجــاوز مدة 
التأجيــل فصليــن دراســيين متتاليــن أو ثلاثــة 
فصــول دراســية غير متتالية كحــد أقصى طيلة 

بقائه في الجامعة ثم يطوى قيده بعد ذلك.
يجــوز للطالبـ/ــــة اســترداد 100% مــن الرســوم 
قــدم طلــب  إذا  الدراســي  للفصــل  الدراســية 
التأجيــل قبل نهاية الأســبوع الأول من الفصل 

الدراسي.

الاعتذار :
يجــوز للطالــب الاعتذار عن الاســتمرار في دراســة 
فصــل دراســي دون أن يعــد راســباً إذا تقدم بعذر 
يقبلــه عميــد الكليــة وذلك قبــل بدايــة الاختبارات 
المعتمــد.  الدراســي  التقويــم  حســب  النهائيــة 
ولمجلــس الجامعــة في حــالات الضــرورة القصوى 
الاســتثناء من هــذه المدة، ويرصــد للطالب تقدير 
)ع( أو ) W ( ويحتســب هــذا الفصــل مــن المــدة 

اللازمة لإنهاء متطلبات التخرج.
يجوز للطالبـ/ـة استرداد الرسوم الدراسية إذا قبل 

طلب الاعتذار وفقًا لما يلي :
1-  يجوز استرداد 50% من الرسوم الدراسية للفصل 
الدراسي إذا قدم طلب الاعتذار عن الاستمرار في 
الفصل الدراسي بعد بداية الفصل الدراسي وقبل 

نهاية الأسبوع الخامس من الفصل الدراسي.
2-  لا يحق للطالبـ/ـــة اســترداد الرســوم الدراسية 
للفصل الدراســي أو بعضها إذا قدم طلب الاعتذار 
عــن الاســتمرار فــي الفصل الدراســي بعــد نهاية 

الأسبوع الخامس من الدراسة .

التحويل :
يجــوز بموافقــة عميــدي الكليتيــن المعنيتيــن داخــل 
الجامعة التحويل من كلية إلى أخرى وفقاً للشــروط 
التــي يقرهــا مجلــس الجامعــة، ويثبــت في الســجل 
الأكاديمــي للطالــب المحــول مــن كليــة إلــى أخــرى 
جميع المواد التي ســبق له دراســتها، ويشــمل ذلك 
التقديــرات والمعــدلات الفصليــة والتراكميــة طــوال 

دراسته في الجامعة.
الفصل من الجامعة

يفصل الطالب من الجامعة في الحالات الآتية:
أ. إذا حصــل الطالــب علــى ثلاثــة إنــذارات لانخفــاض 
معدلــه التراكمــي عــن الحد الأدنى 1 مــن 4، ويعطى 
التراكمــي  رفــع معدلــه  لمــن يمكنــه  رابعــة  فرصــة 
بافتراض حصوله على ) 48 نقطة من دراسة 12 وحدة 

دراسية(  على أن يتم حساب ذلك وتنفيذه آليا.
ب. إذا لــم ينــه الطالــب متطلبــات التخرج خــال مدة 
أقصاها نصف المدة المقررة لتخرجه علاوة على مدة 
البرنامــج، ولمجلــس الكلية إعطاء فرصة اســتثنائية 
للطالــب لإنهاء متطلبات التخرج بحد أقصى لا يتجاوز 

ضعف المدة الأصلية المحددة للتخرج.
ج. عدم إلتزام الطالب بأنظمة وقوانين الجامعة.

الإنسحاب :
يجوز للطالبـ/ــــة الانسحاب من الجامعة بشرط 
الوفاء بجميع المستحقات المالية عليه للجامعة 

قبل إخلاء طرفه واستلام ملفة. )الإجراء(؟
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القبول والتسجيل 



تطرح الجامعة عدداً من المنح الدراسية

 - منح تنافسية جزئية للطلبة المتميزين 

 - خصم الأشقاء 

 - منح برنامج مزية : وهو تحالف المنظومة المالية 

أي     على  تضاف   - للتقاعد  العامة  المؤسسة   منح 

  -خصم تقره  الجامعة

 -منح جزئية تعلن سنوياً  

الدراسية المنح  عن  التفاصيل  من  المزيد   ولمعرفة 

يرجى مراجعة إدارة المنح أو زيارة موقع الجامعة

الإجراء

ضوابط المنح الدراسية :

- لا تشمل المنح الدراسية سنة الأمتياز
- لا يجوز للطلبة الجمع بين منحتين أو أي خصم آخر تقدمه الجامعة

 الرسوم الدراسية 

سداد الرسوم الدراسية من خلال :

1- مكتب المنح والتحصيل داخل الجامعة للطالبات و الطلاب .         
2- طريقة إيداع الرسوم أو التحويل :

1- تحويل أو إيداع بأسم ) شركة جامعة المعرفة ( 	
2- إحضــار صــورة مــن نموذج الإيداع أو التحويل لمكتب المنح والتحصيل  أو إرســال الصورة على إيميل  	

إدارة المنح الدراسية والتحصيل
sf@mcst.edu.sa 
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إدارة المنح الدراسية
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حقوق الطالب 
حقوق الطالب

-التمتع بالمعاملة الحسنة والمساواة التامة مع بقية الطلاب في الحقوق والواجبات.
-توفير البيئة الدراسية المناسبة لتحقيق الاستيعاب والدراسة بيسر وسهولة.

-الحصول على أكبر قدر من المادة العلمية والمعرفة المرتبطة بمقررات الدراسة.
-الحصول على الخطط الدراســية ضمن التخصصات المتاحة له والإطلاع على الجداول الدراســية قبل بدء الدراســة وتســجيله في 

المقررات التي يتيحها له نظام التسجيل.
-الاشتراك في الجمعيات والأندية العلمية والمساهمة في تكوينها وفق اللوائح المنظمة لذلك

-الاستفادة من الخدمات والمرافق المتوفرة في الجامعة )المعامل، المكتبة، المختبرات، الكافتيريا(.
-المشــاركة في الأنشــطة المختلفة التي تتبناها الجامعة رياضية أو ثقافية أو اجتماعية داخلية وخارجية كالرحلات وأنشطة خدمة 

المجتمع المحلي والأعمال التطوعية.
-التمتع بالرعاية الاجتماعية والنفسية التي تقدمها الكليات لمساعدته في حل المشكلات التي تعيقه عن التحصيل العلمي عن 

طريق التوجيه والإرشاد الطلابي.
-مــن حــق الطالــب التقــدم للإعلام عن أي ضــرر وقع عليه نتيجة الإخلال بحقوقه المنصوص عليها ســواءً مــادي أو معنوي من أحد 

منسوبي الجامعة طلاباً كانو أم إداريين أم أعضاء هيئة تدريس أو غيرهم من العاملين.
-الحصول على الوثائق التي تمنحها الجامعة بما في ذلك منح الدرجة العلمية بعد استكمال متطلبات التخرج.
-الحقوق الواردة في لائحة الدراسات والاختبارات كحق وقف القيد وإعادته والانسحاب وغيرها من الحقوق.

-الحصول على سند قبض رسمي لكل ما يدفعه لخزينة الجامعة.
-الحفاظ على ملفه داخل الجامعة بمكان آمن وســري وعدم تســليمه إلا للطالب نفســه أو من يوكله رســمياً أو من يفوض بذلك 
من قبل جهات التحقيق، أو القضاء، أو لجهة حكومية أخرى، وعدم نشر أي من هذه البيانات ما لم يكن النشر ناتجاً عن قرار عقوبة 

تأديبية في حق الطالب.
-التزام أعضاء هيئة التدريس بمواعيد وأوقات المحاضرات واســتيفاء الســاعات المحددة لها وعدم إلغاءها أو تغيير أوقاتها إلا في 

حالة الضرورة وبعد الإعلان عن ذلك.
-الاستفسار والمناقشة العلمية اللائقة مع أعضاء هيئة التدريس دون تجاوز السلوك والآداب العامة.

-معرفة مواعيد الامتحانات مسبقاً قبل أسبوع على الأقل )لا يشمل الاختبارات الفجائية وأوراق العمل(.
-أن تكون أسئلة الاختبارات ضمن المقرر الدراسي والمسائل التي تمت الإحالة إليها أثناء المحاضرات وأن يراعي توزيع الدرجات بما 

يحقق التقييم العادل لقدرات الطالب.
-تبليغ الطالب بحرمانه من دخول الاختبارات قبل الاختبار بوقت كاف مع شرح الأسباب لذلك وفق اللوائح.

-معرفة نتائجه في الاختبارات الفصلية والنهائية التي أداها بعد الانتهاء من تصحيحها واعتمادها.
-طلب مراجعة الإجابة في الاختبار النهائي وفق ماتقرره اللوائح والقرارات الصادرة عن الكليات.

-تمكينــه مــن الدفــاع عن نفســه أمام أي جهة بالكليــات في أي قضية تأديبية ترفــع ضده، وحقه في التظلم مــن القرار التأديبي 
الصادر وفقاً للقواعد التنظيمية في الكليات.

-حق الطالب من ذوي الاحتياجات الخاصة في الحصول على الخدمة اللائقة والمناسبة لاحتياجاته وفقاً للأنظمة.
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حقوق الطالب 
واجبات الطالب

-الالتزام بأحكام وآداب الإسلام والآداب العامة وأعراف وتقاليد وقيم المجتمع.
-عدم التدخين في حرم الجامعة.

-عدم القيام بقول أو فعل يتنافى مع الدين الإسلامي أو الشرف أو الكرامة أو كل مايمس سمعة الكليات.
-الالتزام بقوانين ولوائح وأنظمة الكليات.

-الالتزام بكل ما ورد في لائحة الدراسات والاختبارات من قوانين وأنظمة.
-دفع المبالغ المالية المقررة سواء كانت قيمة رسوم دراسية أو خدمات طلابية.

-عدم محاولة تعطيل الدراسة أو التحريض على ذلك أو الامتناع المدبر عن حضور الدروس والمحاضرات.
-التقيد بأنظمة الامتحانات وعدم محاولة الغش أو الشروع فيه.

-المحافظــة علــى منشــآت وممتلــكات الجامعة من أجهزة ومرافــق والحرص على إرجاع ما اســتعير منها في 
الوقت المحدد دون تبديد أو إتلاف.

-عدم تنظيم الجمعيات داخل الجامعة أو الاشتراك فيها بدون ترخيص مسبق من الجهات المختصة.
-عــدم توزيع النشــرات أو إصدار صحف حائطية أو نشــر إعلانات داخل الجامعة وعــدم جمع أموال أو توقيعات 

بدون ترخيص مسبق من الجهات المعنية بهذا الأمر داخل الجامعة.
-عدم محاولة الاعتصام أو التحريض له داخل الجامعة أو الاشتراك في مظاهرات مخالفة للنظام العام.

-احترام منسوبي الجامعة هيئة تدريس وموظفين وطلبة وعدم الإساءة إليهم أو إهانتهم بالقول والفعل.
-عدم محاولة التزوير في الوثائق الرسمية أو حيازتها بطرق غير مشروعة.
-الامتثال للقرارات التأديبية التي تصدر بحق الطالب من الجهات المختصة.

-الالتزام بالحضور إلى الجامعة بالزي الرسمي المقرر من إدارة الجامعة.
-الاطلاع على كل ماتنشره الجامعة من لوائح وإرشادات وإعلانات وعدم الاحتجاج بجهل الطالب بما ينشر.

-التحلي بالأخلاقيات والأمانة العلمية في البحث العلمي.
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  IT service
بوابة المعرفة الأكاديمية

طريقة الدخول:
موقع جامعة المعرفة ⇦ الطلاب المنتظمون ⇦ بوابة المعرفة الأكاديمية

اسم المستخدم : الرقم الجامعي.
كلمة المرور : رقم الهوية , ويلزم الطالبـ/ـة تعديله بعد ذلك .

*يمكن لولي أمر الطالبـــ/ـــة متابعة وضع الطالبــ/ــة الأكاديمي من خلال البوابة 
 عن طريق :

 MCST اسم المستخدم : رقم الطالبـ/ـة الجامعي 
كلمة المرور : رقم هوية الطالبـ/ــة

يستطيع الطلبة من خلال البوابة معرفة المواد المسجلة والمواد المعادلة لهم, وطباعة الجدول الدراسي وكذلك 
الحذف والإضافة ودرجات الاختبارات الفصلية والنهائية ونسبة الغياب , بالإضافة إلى طلب حركات أكاديمية ) اعتذار 

عن مقرر - اعتذار عن فصل - تأجيل دراسة فصل - الانسحاب من الجامعة (

نظام التعلم الإلكتروني )مودل( :-
لكل طالبـــ/ــة حساب على النظام والذي يسمح بالإطلاع على المحاضرات و الواجبات وغيرها من الخدمات.

 طريقة الدخول 
موقع جامعة المعرفة ⇦ الطلاب المنتظمون ⇦ نظام التعلم الإلكتروني ⇦ الدخول على نظام إدارة التعلم الإلكتروني

اسم المستخدم : الرقم الجامعي
كلمة المرور : رقم الهوية 

البريد الجامعي
لكل طالبـ/ـة بريد الكتروني جامعي رسمي للتواصل مع الجامعة  والإدارات 

 طريقة الدخول 
موقع جامعة المعرفة ⇦ الطلاب المنتظمون ⇦ بريد الطلاب 

student.mcst.edu.sa@ :البريد الإلكتروني
الرقم الجامعي

كلمة المرور: رقم الهوية L
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الطالبات شؤون  دارة  إ



تقوم إدارة شؤون الطلاب بتقديم الخدمات  
المســاندة للطلبــة خلال مســيرتهم العلمية 
داخــل الجامعــة ومــن أهــم الخدمــات التــي 

تقدمها:
❖اســتخراج البطاقــات الجامعيــة  للطالبــ/ـــة 

)مستجد/ة – بدل فاقد(
❖ إصدار  خطابات التعريف الأساسية للطلبة. 
❖ إســتقبال الأعــذار الطبية للطلبــة ومتابعة 

إجراءاتها.
جميــع  فــي  للطلبــة  الرســمي  الــزي  ❖بيــع 

التخصصات .
❖ الإعــان عــن كل مــا يســتجد مــن ضوابــط 

وأنظمة الجامعة.

سياسة تقديم الأعذار الصحية :

يلــزم الطالــب حضور المحاضرات والاختبــارات وفي حال التغيب عن أحدهما لعذر قهري فيمكن للطالب التقدم 
بعذر غياب – يحسب له غياب بعذر – ويتاح له إعادة الاختبار )فصلي – نهائي ( وذلك وفق الشروط التالية :

إجراءات تقديم  أعذار عدم حضور المحاضرات : ) ممكن اضافتها كـ  رسم توضيحي(
1-إحضــار المســتندات التــي تدعــم ســبب الغياب – تقريــر طبي من مركــز صحي حكومي ،مستشــفى ، عيادة 

الجامعة .
2-تعبئة نموذج طلب احتساب غياب بعذر في قسم الخدمات الطلابية / شؤون الطلاب مع ملاحظة أن تعبئة 

النموذج لاتعني قبول العذر
3-تقديم العذر بعد الغياب مباشرة خلال مدة أقصاها )5( أيام من تاريخ الغياب .

4-يُدرس الطلب من قبل رئيس القسم المعني ويصدر قراراً بالموافقة أو عدمها .
5-في حال الموافقة على قبول العذر يعتبر العذر مقبول ويكون غياب الطالب عن تلك )المحاضرة ، المعمل( 

غياب بغير عذر وتحتسب ضمن نسبة الحرمان في المقرر %25 .
6-في حال تعدي الطالب نسبة الحرمان 25% يتم النظر في الأعذار المقدمة من قبل القسم وعليه يتم القرار 

برفع الحرمان أو عدمه.
في حال عدم عدم الموافقة يعتبر الغياب عن تلك )المحاضرة ، المعمل ( غياباً بغير عذر ويحتسب ضمن  	-7

نسبة الحرمان في المقرر %25.
8-على الطالب مراجعة شؤون الطلاب لمعرفة القرار بشأن قبول العذر من عدمه .

إجراءات تقديم أعذار عدم حضور الإختبارات ) الفصلي / النهائي(:

1-إحضــار المســتندات التــي تدعم ســبب الغيــاب – تقرير طبي من مركــز صحي حكومي ، مستشــفى ، عيادة 
الجامعة 

2-تعبئة نموذج إعادة الاختبار في قسم الخدمات الطلابية / شؤون الطلاب .
3-تقديم العذر بعد الاختبار مباشرة خلال مدة أقصاها )7( أيام .

4-يُدرس الطلب من قبل مجلس القسم المعني ويصدر قراراً بالموافقة أو عدمها .
5-فــي حــال موافقة القســم على إعــادة الاختبار ترفــع لمجلس الكلية للدراســة وإصدار قــرار مجلس الكلية 

بالموافقة أو عدمها .
6-في حال عدم الموافقة يعتبر الغياب بغير عذر وترصد درجة صفر للطالبة في الاختبار .
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إدارة شؤون الطالبات



سياسة خروج الطالبات أثناء 
الدوام الرسمي

يتم الســماح للطالبات بالخروج من 
الجامعــة رســميا في تمام الســاعة 
11 صباحــا، ولا يســمح لهــن بالخروج 
قبل ذلك إلا في حال إصدار بطاقة 
الخــروج، ويتم إصدار هــذه البطاقة 

عن طريق إدارة شؤون الطالبات.

صندوق الطالب: :

توفــر الجامعــة خدمــة )صنــدوق الطالب( لمــن يرغب من الطلبــة لحفظ الكتب والأشــياء المهمة،  وتســتطيع 
الحصول عليها عن طريق إدارة شؤون الطالبات مقابل رسوم سنوية.

وحدة حقوق الطالب:
تهدف :

1-  توعيــة الطــاب بحقوقهــم الجامعيــة، وطرق الحصــول عليها عبر القنــوات النظامية داخــل الكلية في إطار 
القواعد والأنظمة المعمول بها.

2- حماية ودعم حقوق الطلاب على أسس تتوافق مع الأنظمة العامة، والأنظمة واللوائح المطبقة بالكلية.
3- العناية بالشكاوى والتظلمات الطلابية بالتحقيق والبت و العمل على إقرار الحق فيها.

4- إيجاد مجتمع جامعي متجانس تسود فيه روح التعاون المتبادل بين أفراده .
5- إقرار مبدأ العدالة والمساواة بوصفه دعامة أساسية في بناء مجتمع مثالي داخل الكلية.

6-  إنماء ثقافة العدل والإنصاف وحقوق الإنسان بين الطلاب .
سياسة طلب إعادة تصحيح اختبار:

يجوز للطالب التظلم من نتيجة أي تقييم في أي مقرر خلال خمســة عشــر يوماً من تاريخ إعلان النتائج, ويتم 
اتباع الإجراءات

التالية عند الرغبة في الاعتراض على النتيجة:
1 . دفع رسوم التظلم على نتيجة التقييم المقررة من قبل الكليات لكل مقرر دراسي على حده.

2 . تعبئة النموذج المخصص الاعتراض على نتيجة التقييم، وإرفاق المســتندات التي تدعم العرض، وتســليمها 
إلى وحدة الحقوق

الطلابية بإدارة شئون الطلاب, ومن ثم إحالتها إلى رئيس القسم المعني بعد التأكد من صحتها
3 . يقوم رئيس القســم المعني بتشــكيل لجنة الاعتراضات بالقســم بعضوية ما لا يقل عن اثنين من أعضاء 

هيئة التدريس لدراسة
الاعتراض )ليس منهم أستاذ المقرر المعني (وتدقيق أوراق إجابة الطالب  التقييم المعترض عليه.

4 . يحــال ملــف الاعتــراض مرفقا به توصية لجنة الاعتراضات بالقســم المعين إلى اللجنــة الفرعية بالكلية التي 
يتبعها القسم لدراسة

التظلم وتوصيات لجنة الاعتراضات، واتخاذ القرار المناسب ورفعه لعميد الكلية للاعتماد ، وإبلاغ وحدة الحقوق 
الطلابية بقرار

الكلية.
5 .تقوم وحدة الحقوق الطلابية بإبلاغ الطالب بالقرار الصادر كتابياً، أو يرسل بريدياً إلكترونيا.

6.يعــاد للطالــب رســوم الاعتراض الذي دفعه إذا تم تعديل النتيجــة لصالحه بعد حصوله على ما يؤيد ذلك من 
قبل الكلية التي ينتمي إليها.
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آلية المشاركة في الأنشطة الطلابية:

يمكن للطلبة التقدم لأخذ  الموافقة على إقامة نشاط طلابي وفقاً للإجراءات التالية:
-تعبئــة نمــوذج طلب إقامة نشــاط مع مراعاة الاطلاع على التعليمات والشــروط المرفقة بداخل كل 

نموذج.
-تقديم النموذج إلى قســم الأنشــطة الطلابية للموافقة عليه ويستغرق الرد بالموافقة على إقامة 

النشاط مدة أقصاها من 7 إلى 14 يوم.
-تتم جدولة النشــاط واعتماد موعده حســب جدول الأنشــطة الطلابية لدى قســم الأنشطة تفادياً 

لحدوث تعارض، ويحق لإدارة الأنشطة الطلابية  إلغاء أي نشاط يخالف الضوابط.
كما يمكن للطلاب التسجيل في الفرص التطوعية والتنظيمية للأنشطة الطلابية عن طريق متابعة 

اعلانات التسجيل عبر الايميل الجامعي.

الأنشطة الرياضية:
يعنى القســم بالإشــراف على المســابقات الرياضية وتشــكيل الفــرق في مجال الألعــاب الجماعية 

والفردية وإقامة المباريات والمسابقات والمهرجانات الرياضية.
يمكــن للطلبة التقدم بالتســجيل في الأنشــطة الرياضية عن طريق تعبئة النمــوذج الإلكتروني عبر 

البريد الجامعي.

الأندية الطلابية:
تعد الأندية الطلابية ملتقى مهماً لاكتشاف وتطوير وتنمية المهارات والمواهب، ويحق لأي مجموعة 
من الطلبة التقدم بطلب تأسيس نادي طلابي يجمع اهتماماتهم وهواياتهم أو مواهبهم بشرط أن 

تنطبق عليهم جميع الشروط والمتطلبات المعتمدة لدى قسم الأنشطة الطلابية.

الأندية التخصصية:
تقتصر عضويتها على طلبة التخصص، ولا يحق لها تنظيم أية أنشطة خارج التخصص العلمي:

1-نادي الطب.
2-نادي الصيدلة.

3-نادي العلوم التطبيقية.
 

وحدة التوجيه والإرشاد الطلابي:
تنقسم الوحدة الى ثلاث أقسام رئيسية:

الإرشاد النفسي والإجتماعي:
●تقديم خدمات إرشادية نفسية واجتماعية للطالبات واستقبال حالات الإستشارات النفسية.

●دراسة الحالات المحولة ووضع الخطط العلاجية والوقائية مدعمة بالاختبارات النفسية.
الإرشاد الطلابي والمهني:

●تقديــم خدمــات ارشــادية أكاديميــة ومهنية للطالبــات بتنظيم الــدورات الإرشــادية وتفعيل الأيام 
العالمية للصحة النفسية.

●متابعــة حالات التعثــر والتأخر الأكاديمي والغياب المتكرر وإرشــاد الطالبــات بحقوقهن وواجباتهن 
الجامعية.

التوجيه والإشراف الميداني:
●ضبط سلوكيات الطالبات ورصد المخالفات داخل الحرم الجامعي حسب لوائح وأنظمة الجامعة.

●تحقيق مبدأ الإلتزام بقوانين وأنظمة الجامعة.
●استقبال الشكاوى والبلاغات وتحويلها إلى جهة الإختصاص.

وحدة الأنشطة الطلابية : 
تهتــم الوحــدة برعاية أوجه النشــاط الثقافي والاجتماعي والرياضي والترفيهــي بالجامعة وتوجيهه 

ووضع خططه وبرامجه والإشراف على تنفيذها.
مهام الوحدة:

-تهتم بإعداد خطة سنوية للأنشطة الطلابية اللاصفية ومتابعة تنظيمها ودعمها.
-إعداد الطالب / الطالبة ثقافيًا، واجتماعيًا، ورياضيًا، وفنيًا.

-دعم مقترحات الطلاب وأفكارهم الإبداعية.
-إتاحة فرص التطوع والمشاركة في برامج الخدمة المجتمعية.

-الإشراف على الأندية الطلابية ودعم أنشطتها.
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الأندية العامة:
وتضــم الأندية ذات الاهتمامات العامة المشــتركة والمجموعات الثقافية والتطوعية، وتشــمل 

عضويتها جميع طلبة الجامعة:
1- نادي القراءة

2- نادي البحث العلمي
الضوابط العامة لإنشاء نادي طلابي:

-أن يلتزم النادي بضوابط جامعة المعرفة وتتوافق أهدافه مع رؤيتها.
-أن يكون للنادي مشرف من أعضاء ھيئة التدريس أو الإداريين بالجامعة، ورئيس من الطلبة 

الغير المنذرين أكاديمياً ولم توقع عليه أي عقوبات تأديبية.
-أن يلتــزم النــادي بالتنســيق مــع إدارة الأنشــطة الطلابيــة للموافقــة علــى خطــة أنشــطته 

واستخدام مرافق الجامعة.
-أن يعمل النادي على أساس تطوعي غير ربحي.

-لتسجيل واعتماد أي نادي طلابي، يجب التقدم إلى الإدارة المسؤولة عن الأنشطة الطلابية 
بوثائق تشمل الرؤية والرسالة والھيكل التنظيمي والميزانية المقترحة والأعضاء المسؤولين 

وعضو ھيئة التدريس/الموظف المشرف.
-أن يقدم النادي نسخة من التقارير السنوية والوثائق إلى قسم الأنشطة الطلابية بشكل 

دوري.
آلية التسجيل في عضويات الأندية الطلابية:

-يتم فتح باب التسجيل في عضويات الأندية الطلابية بداية كل عام دراسي.
-يحق لجميع طلبة الجامعة التسجيل في الأندية الطلابية وفق الضوابط والشروط المخصصة 

لكل نادي.
-يتمتع عضو النادي بأحقية الترشح لرئاسة النادي وأحقية المشاركة في الأنشطة والخدمات 

التي يقدمها النادي.

المبادرات الطلابية:
مبادرة خبراء المعرفة:

مبادرة طلابية تهدف إلى نقل خبرات الطلبة من خلال برامج وورش عمل يقدمها الطلاب في 
المراحل المتقدمة والخريجين إلى زملائهم طلبة الجامعة في المستويات المختلفة.

وتنقســم إلــى 3 لجــان )لجنــة الطلبــة المســتجدين- لجنــة الطلبــة المنتظميــن- لجنــة الطلبة 
الخريجين(

يمكن لجميع طلبة الجامعة التقدم للانضمام للمبادرة عن طريق التســجيل الالكتروني بداية 
كل عام دراسي عبر البريد الجامعي، واختيار المسار المرغوب التسجيل فيه:

-مسار مستفيد للطالب الذي يرغب بالاستفادة من البرنامج.
-مسار خبير للطالب الذي يرغب في المساهمة بنقل خبراته لزملائه.

السجل المهاري:
-هــو وثيقــة رســمية معتمدة مــن الجامعة يصدرها قســم الأنشــطة الطلابية بإدارة شــؤون 
الطــاب تشــتمل على كافة الــدورات التدريبية والخبرات التطوعية والأنشــطة اللاصفية التي 
حصل عليها الطالب خلال فترة دراسته الجامعية، ويساعد السجل المهاري في تحسين فرص 
الطلبة المتخرجين في الحصول على الوظائف المناسبة من خلال توفير إثبات رسمي لقدراتهم 

ومهاراتهم في المجالات غير الأكاديمية مما يدعم فرص منافستهم على الوظائف.

أهداف السجل المهاري:
-تزويــد الطالــب بوثيقة رســمية توضح المهــارات المهنية والشــخصية المكتســبة خلال مرحلة 

الدراسة الجامعية.
-تحسين مخرجات الجامعة من خلال دعم وإثراء السيرة الذاتية للطلبة.

-إبراز جهود الطالب في تأهيل نفسه في المجالات الإضافية غير الأكاديمية.
-توثيق مشاركات الطلبة وجهودهم الشخصية وتفاعلهم مع الحياة الجامعية.

-تحفيز الطلبة للاهتمام بتنمية مهاراتهم غير الأكاديمية.
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كيف يمكن الحصول على السجل المهاري؟
إذا ســبق لــك الالتحاق بــأي دورة تدريبية أو المشــاركة في فعالية داخــل الجامعة ، فيمكنك 
الدخول على بوابة المعرفة الأكاديمية في موقع الجامعة ، واختيار )ايقونة الســجل المهاري( 
ثم تســجيل الدورات التي حصلت عليها في النماذج الموجودة على الموقع، ثم مراجعة مكتب 
الأنشــطة الطلابيــة في إدارة شــؤون الطــاب مصطحباً معك أصول شــهادات الــدورات التي 
ســجلتها على الموقع لمطابقتها واعتمادها ، ومن ثم يمكنك طباعة الســجل المهاري الخاص 

بك المعتمد وختمه من الموظف المسؤول.

ما هي الدورات المعتمدة في السجل المهاري؟
يحتوي السجل المهاري على رصد مهارات الطالب في مجالات رئيسية هي:

1.دورات مهارات الحاسب الآلي الأساسية والتخصصية. )مثل اللغات والبرمجيات وإدارة المشاريع(
2.الــدورات التدريبيــة المهنيــة التي تخــدم حقول علميــة أو تخصصية )دورات فــي مجال تخصص 

الطالب(.
3.مهارات تطوير الذات وبناء الشخصية.

4.المشاركة في العمل التطوعي وخدمة المجتمع.
5.المشاركات في مجال النشاط الطلابي.

6.المهارات القيادية الطلابية.
7.الجوائز التي حصل عليها الطلبة.

8.أي دورات أخرى حصل عليها الطالب داخل الجامعة.

ما هي اللغات التي يصدر بها السجل المهاري؟
يتم إصدار السجل المهاري باللغتين العربية والانجليزية ، على حسب رغبة الطالب.

آلية تسجيل المهارات والدورات في السجل المهاري:
-يقــوم الطالــب بالدخول إلى بوابة المعرفة الأكاديمية http://portal.um.edu.sa باســتخدام 

اسم المستخدم وكلمة السر الخاصة به ، ثم اختيار ايقونة السجل المهاري.
-يقوم الطالب بالاطلاع على صفحة الشروط والضوابط ثم الضغط على خيار )موافق( ، علماً 

بأنه لن يستطيع فتح الصفحة التالية إذا لم يوافق على الشروط.
-عنــد دخول الطالب على صفحة الســجل المهاري يقوم بتعبئــة المهارات والدورات التي حصل 
عليها في الحقول الموجودة باســتخدام القوائم المنســدلة ، وفي حالة عدم توفر المســمى 
المطلوب في القائمة المنســدلة يقوم الطالب بتعبئة البيانات في حقل )أخرى( المتوفر في 

القائمة المنسدلة.
-على الطالب مراجعة قســم الأنشــطة الطلابية لاعتماد البيانات التي قام بإدخالها مصطحباً 

معه بطاقته الجامعية وأصول الشهادات التي قام بإدخالها في السجل المهاري.
-يقوم موظف الأنشطة الطلابية بتدقيق البيانات ومطابقتها مع أصول الشهادات واعتمادها.

-تتم طباعة السجل المهاري ويختم بختم شؤون الطلاب من قبل الموظف المسؤول.
ضوابط استخدام السجل المهاري:

1.أن يكون الطالب من طلبة جامعة المعرفة )منتظم ، خريج ، منقطع ، مفصول ، معتذر(.
2. يمكن للخريج طلب نسخة من السجل المهاري بعد تخرج شريطة ألا تتجاوز فترة تخرجه من 

الجامعة سنتين فقط.
3.  يجب أن تكون الشــهادات المدرجة ضمن الســجل المهاري مختومة وموقعة من الجهة التي 

أصدرتها  ليتمكن قسم الأنشطة الطلابية بالتحقق من صحتها.
4. يتــم احتســاب جميع الخبــرات والمهارات الغير أكاديمية للطالب ابتــداءً من انضمامه للجامعة 

حتى تخرجه منها ولا يعنى السجل المهاري بتوثيق أي خبرات تسبق أو تتجاوز هذه الفترة
5. لا يمكن للطالب التعديل أو الحذف في سجله المهاري بعد اعتماده إلا بعد مراجعة قسم 

الأنشطة الطلابية.
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المجلس الطلابي الاستشاري:

يتــم  الذيــن  الطــاب  مــن  يتكــون 
انتخابهــم مــن قبــل طلبــة الجامعة 
لتمثيل كـــل تخصــص، بهدف إيصال 
إلــى  ومتطلباتهــم  الطلبــة  صــوت 
الكليــات  وعمــادة  الجامعــة  إدارة 

وأعضاء هيئة التدريس

أهدافه:
-الاهتمام بإيصال صوت الطلبة في حدود حرم الجامعة إلى الإدارات المعنية.

-الاهتمام بالبرامج التي تعمل على توثيق العلاقة بين الطلاب. 
-المساهمة في تفعيل الأنشطة الطلابية  بفناء الجامعة.

-المساهمة في توجيه المستجدين ومساعدتهم في فهم ضوابط الجامعة.

وحدة الخريجين:
تهتــم برعايــة خريجــي الجامعــة والتواصل معهــم وتوفير الخدمــات المعلوماتيــة لهم من فرص 
التدريــب والتوظيــف المتوفرة في القطاعين الخاص والعام، ومســاعدتهم في الحصول على 
الوظائف الملائمة التي تتوافق مع تخصصاتهم ومتطلبات ســوق العمل وتعريف القطاعين 

العام والخاص بالكفاءات من خريجي الجامعة بمختلف التخصصات في كل عام . 
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