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 مقدمة : 

ي  
 مع رسالة الجامعة ف 

ً
ي جميع المجالاتمواهبهم ومهاراتهم    وتنمية  الطلبة  دعمتماشيا

اف  -  ، توفر الجامعةف  إدارة الأنشطة   بإشر

لتكون بيئة حاضنة  ؛      (  عامةو تخصصية  )  أندية طلابية    -  والتسجيل وشؤون الطلبةالطلابية وشؤون الطلبة بعمادة القبول  

ي فيها طلبة الجامعة لممارسة  
ي جميع المجالات،  واكتشاف مهاراتهم  ،  ياتهم  اهو يلتق 

تاح  تحيث    ،وتنمية قدراتهم ومواهبهم ف 

  ،والرياضية  ،ممارسة العديد من الأنشطة والفعاليات الثقافية، والاجتماعية، والعلمية  -  من خلال هذه الأندية  -بة  لالفرصة للط 

ي  
ي تطوير قدراتهم على ال  يستفيدون منها الت 

 هذه الأندية بشكل عام إلى: وتهدف . بداع والابتكار ف 

ات  وتبادل،    ومهاراتهم  قدراتهم  لتنمية  للطلبةالبيئة الملائمة    تهيئة .1   ودعمهم   تشجيعهم  على  والعمل  ،بينهم  فيما   الخبر
 . هموتكريم

 . كافة  الطلابية والخدمات للأنشطة والتقويم والمتابعة، والتنفيذ  التخطيط، مسؤولية لتحمل  للطلبةالفرصة  إتاحة .2

ي    الطلبة  تعويد  .3
ف  المشاركة  ي   والعمل  ،  النظام   وحب   ،  الأنشطةعلى 

ممارسة    ثمار ت واس  ،التعاون  ي 
ف  الفراغ  أوقات 

ات المهارات واكتساب ،الأنشطة ي  والخبر
 . بالنفع  عليهم تعود  الت 

 الجامعة.  طلبة  بي    ،السمحة السلامية الأخلاق على المبنية ، والصداقة الأخوة وروابط  المودة روح تنمية .4

ي   الأندية أعضاءو  الأكاديمية الأقسام جهود  إبراز  .5
ي  المجالات ف 

ون الت   فيها.  يتمب  

ي  المشاركة، من خلال  الوطن ز قيم المواطنة وحب  يتعز  .6
  . الوطنيةالمناسبات ب الاحتفال ف 

ي  ب  ،   لدى طلبة الجامعة  تعزيز قيمة التطوع وخدمة المجتمع .7
ي الأنشطة والفعالية الت 

لخدمة   تنفذها الأنديةالمشاركة ف 
 . المجتمع

 ورعايتها. اكتشاف المواهب الطلابية وصقلها  .8
 

 لأهمية السياسات التنظيمية وإجراءات العمل
ً
ي إدارة  ،  فقد قامت عمادة القبول والتسجيل وشؤون الطلبة    ،ونظرا

ممثلة ف 

ي تتضمن القواعد التنظيمية لعمل الأندية الطلابية   ، الأنشطة الطلابية 
 للقائمي      ؛ بإعداد هذه اللائحة الت 

ً
 مرجعيا

ً
لتكون دليلا

ي تنفيذ أنشطتها    ،   على هذه الأندية
  ، بما يحقق الكفاءة ،    والقيام بمهامها بالشكل الذي يضمن تحقيق أهدافها ورسالتها ،  ف 

ي تأدية أدوارها هذه    حيعزز نجا   بالشكل الذي،    لةءالمسا   مبدأ يعزز  و   ،   الأخطاء والمخاطر المحتملة  ويقلل
ويقود إلى  ،    الأندية ف 

 المتوقعة.   لنتائجأفضل لتقييم 
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 مصطلحات وتعريفات  الأولى: المادة 

-  : ي ي  تجمع هو   النادي الطلاب  ، بحيث تكون أنشطة هذا   طلانر يضم مجموعة من طلبة جامعة المعرفة المهتمي   بمجال معي  

ي وفعالياته ضمن ذلك المجال والخطة المعتمدة له.   النادي الطلانر

ف النادي:  - ي  مشر مام إدارة الجامعة أسؤول الم ، جامعة المعرفة من أعضاء هيئة التدريس أو الموظفي   هو أحد منسونر

عميد  أو من ، بقرار من عميد الكلية بالنسبة للأندية التخصيصية  لمدة عام دراسي  ويكلف،   أنشطة الناديعن جميع 

 . القبول والتسجيل بالنسبة للأندية العامة

ة والسلوك، وله مشاركات  ،  بالناديالمسجلي    هو أحد طلبة جامعة المعرفة رئيس النادي:  - ممن يتحلون بحسن السب 

ي الأنشطة
ف على النادي من قبل ترشيحهيتم  ،  متعددة ف  ي أول   اعتماد تكليفه من قبل ويكون ، المشر

أعضاء النادي ف 

ف على النادي  وهو  ،  الناديلأعضاء اجتماع   . عن التخطيط وإدارة أنشطة النادي، و المسؤول أمام المشر

ة والسلوك،  ، بالنادي المسجلي    هو أحد طلبة جامعة المعرفة نائب رئيس النادي:  - يتم  ممن يتحلون بحسن السب 

ف على  ي أول اجتماع لأعضاء تكليفه اعتماد   كونوي ، النادي ترشيحه من قبل المشر
  النادي، من قبل أعضاء النادي ف 

ي حال غيابه. 
 وينوب عن رئيس النادي ف 

ة والسلوك،   الناديأعضاء هو أحد  : لمسؤول المالىي ا - ي  ممن يتحلون بحسن السب 
يتم ترشيحه من قبل أعضاء النادي ف 

   . وفعالياته أنشطة الناديالصرف المالىي على إدارة ويتولى مهمة  ، النادي أول اجتماع لأعضاء 

ة والسلوك،  أعضاء الناديهو أحد   المنسق الإعلامي للنادي:  - يتم ترشيحه من قبل أعضاء  ممن يتحلون بحسن السب 

ي أول اجتماع لأعضاء 
 . نشطة النادي وفعالياتهلأ  التغطية العلاميةويتولى مهمة ، النادي النادي ف 

ف على النادي وعضوية كل  إداريةهيئة  مجلس إدارة النادي:  - والمسؤول المالىي   هالنادي ونائب رئيس :  منبرئاسة المشر

ي كل ما يتعلق   وإعداد التقارير  بناء خطط النادي وبرامجه،عن ون مسؤولة كت؛   للنادي والمنسق العلامي 
والاستشارة ف 

 . بأمور النادي

كة، ولهم أهداف  أعضاء النادي:  - من  ،   محددة يعملون على تحقيقها عدد من طلبة جامعة المعرفة تجمعهم اهتمامات مشب 

ي  ي ويحق لكل طالب  ، خلال أنشطة النادي الطلانر
ي  لناد   الانتسابالجامعة ف   فقط.  عام واحد  وناد   ،  واحد فقط  تخصصي

فية للنادي:  - فية  العضوية الشر ي عضوية شر والاستفادة من  ،  تتيح لهم حضور أنشطة النادي ،  جامعة المعرفةتمنح لخريجر

ي يقدمها 
امج الت   . النادي البر

:  انرئيسيت انلجنت  لكل ناد  يكون  اللجان الرئيسية:  -  ( ،  والفعاليات عن تنظيم الأنشطة )المسؤولة اللجنة التنظيمية هي

 . (  تهوفعاليا النادي العلامية لأنشطةة عن التغطيات لالمسؤو )  اللجنة العلاميةو 
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ه من  الهوية البصرية للنادي:  - ي عن غب   النادي الطلانر
ي تمب  

، الشعار  :  الأندية، وتشملمجموعة من المكونات الت 

الجهة المختصة  واعتمادها من قبل   ، من قبل أعضاء النادي يها الاتفاق عل ويكون ، والألوان، والخطوط المستخدمة

 . بالجامعة

  ، تخصصيةأندية هي  الأندية التخصصية:  -
 
ي الكليل تشك

 .صص فقطعضويتها على طلبة التخ  وتقتصر  ، اتف 

ل  عامة هي أندية الأندية العامة:   -
 
ي إدارة تشك

الذين   الجامعةطلبة  جميعل   وتكون متاحه ، شؤون الطلبةالأنشطة بعمادة  ف 

كةاهتمامات عامة  لديهم  ها ،  الفنونة مجموع التطوعية،، المجموعات المجموعات الثقافيةمثل  ؛ مشب  من المجالات وغب 

 عامة. ال

ف على يرفع منهي تصور   الخطة السنوية / الفصلية:  - ي بداية   ،بعمادة شؤون الطلبة  ادي لدارة الأنشطةالن قبل المشر
ف 

ح للأنشطة والفعاليات ، العام الدراسي  ي تنفيذها تشتمل على مقب 
ي يرغب النادي ف 

خلال العام الدراسي / الفصل  ، الت 

حة اللازمة ، الدراسي  انية المقب   .  ذه الأنشطةلتنفيذ ه والمب  

-  : ف على الناديتقرير   التقرير الفصلي . الفصل خلال  ، الأنشطة والفعاليات المنفذةعن  يعده المشر  الدراسي

.  التقرير السنوي:  - ف على النادي عن الأنشطة والفعاليات المنفذة خلال العام الدراسي  تقرير يعده المشر

ف على النادي لرفعه  ويرفع، بعد كل نشاط أو فعالية ،  النادييعده رئيس تقرير  تقرير نشاط / فعالية:  - لدارة   للمشر

 عالية. أسبوع من تنفيذ الفخلال ، الأنشطة 

 

: المادة الثانية:  ي وط تأسيس نادٍ طلاب   شر

 

ح،  من قبل عميد الكلية عمادة شؤون الطلبةلطلب تقديم  1   رؤية النادي ،اسم النادي :  على أن يتضمن المقب 

ف على النادي مع ،  ومجالات أنشطته  ، وأهدافه ورسالته ي  1رقم ) حسب النموذج ، ترشيح مشر
( المرفق ف 

 .  الملحقات

 وتزود الكلية التابع لها النادي بنسخة، عميد القبول والتسجيل وشؤون الطلبة قرار بتأسيس النادي من  صدر ي 2

 من القرار.  

اف على ال عمادة الكلية تتولى  3 من خلال   ، (فقط بالأندية التخصيصية )خاص وتنفيذ فعالياته أنشطة النادي شر

ف على النادي  اف ال  بعمادة القبول والتسجيل وشؤون الطلبةنشطة وتتولى إدارة الأ ، المشر جميع   على العامشر

امداء وتشمل مسؤولياتها متابعة الأ ،   الطلابيةالأندية    ، اعتماد الخطط، تقويم الأنشطة وتوثيقها، وضمان الب  

 .  الجامعةوتكامل أدواره مع بقية وحدات ، النادي بالحوكمة المؤسسية 

ي  لعضويةعن فتح باب ا علانإدارة الأنشطة الطلابية ال تتولى ، النادي إنشاء على الموافقة صدور  بعد  4
،  النادي  ف 

 العضوية.  استمارة على الحصول  وكيفية ،  التسجيل طريقة العلان ويتضمن

ف/ـة على النادي  يراجع  5 وط للتأكد من انطباق  ؛ بيانات أعضاء الناديالمشر  . الأعضاء على العضوية شر
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ي عضويات الأندية الطلابية بداية كل عام دراسي فتح باب ي   6
ي   للطالب الانتساب لناد  يحق  و  ،  التسجيل ف    تخصصي

شح ل و  . عام واحد فقط واحد وناد   وأحقية المشاركة   ،  أو النائب النادي  يسرئمنصب يتمتع عضو النادي بأحقية الب 

ي الأنشطة وال
ي   فعالياتف 

 النادي.  ينفذها الت 

 

: لمادة الثالثة: ا ي ف النادي الطلاب 
وط ترشيح مشر  شر

ي الجامعة )عضو هيئة تدريس/موظف(.  -  أن يكون أحد منسونر

 من ناد    -
 على أكبر

ً
فا . ألا يكون مشر ي  طلانر

 بالنسبة  شؤون الطلبةو  القبول والتسجيل عميد ومن   ،  التخصصية للأنديةبالنسبة عميد الكلية   يكلف بقرار من -

 يكون تكليفه لمدة عام دراسي واحد. و ،  للأندية العامة

م - ف على النادي يلب    بإقفال جميع الس   المشر
 
هد ل . قبل ،  ف المالية والع  ي اف على النادي الطلانر  إخلاء طرفه من الشر

 

وط المادة الرابعة:   ي شر  : ترشيح رئيس/نائب رئيس النادي الطلاب 

 ،  بالجامعةـة / منتظمـة / الطالب يكون أن .1
 الأقل.  على تخرجه عام دراسي على وتبق  

ة نحس ـة / الطالب يكون أن .2  . تأديبية عقوبة أي  بحقه يصدر   ولم  والسلوك، السب 

 . لياتهؤو إدارة النادي وتحمل مس وقادر على  ، الجماعي  والعمل والمواظبة التعاون بروحيتمب   أن  .3

م .4  وبالقواعد المنظمة للأندية الطلابية بشكل خاص.  عام،باللوائح والأنظمة الجامعية بشكل  أن يلب  

  يكونأن ـة / لطالبل لا يحق  .5
ً
 / رئيسا

ً
 يولا ،  ناد  كبر من  لأ  للرئيسنائبا

ّ
 تولى

ّ
 .  رئاسة النادي لعاميي   متتاليي     أو تتولى

عميد القبول والتسجيل بقرار من و   ، بالنسبة للأندية التخصصيةبقرار من عميد الكلية ونائبه  رئيس النادي  يكلف  .6

 . فقط  ويكون تكليفه لمدة عام دراسي واحد ، وشؤون الطلبة بالنسبة للأندية العامة 

: المادة الخامسة:  ي وط عضوية النادي الطلاب   شر

.  لعضوية الناديالمرشح  أن يكون  .1  من طلاب جامعة المعرفة المنتظمي  

 على  .2
ً
ي أنشطة المشاركةأن يكون قادرا

ي  ف   وفعالياته .  النادي الطلانر

ي عضوية .3
ي  ناد   يحق للطالب التسجيل ف     . عام واحد فقط واحد وناد   تخصصي

 

 عضوية الإلغاء  : المادة السادسة

ي الحالات التالية:   ة / الطالبعضوية  تلغ  
 
 ف

 من الجامعة.  .1
ً
 عند فصل الطالب نهائيا

 عند انسحاب الطالب من الجامعة.  .2

ر بنشاط الناديعند قيام الطالب  .3 ف وبناءً  ، بعمل أو نشاط يلحق الصر   . على توصية رئيس النادي وموافقة المشر

 بدون عذر يقبله رئيس النادي.  ( ،  متتالية  مرات ثلاث) عند تغيب الطالب عن اجتماعات النادي  .4

ي العضوية  .5
فية. عند تخرج الطالب من جامعة المعرفة، باستثناء الراغبي   ف   الشر
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   هيكلة الأندية الطلابيةلمادة السابعة: ا

: هيكل   لكل نادٍ يكون    تنظيمي عل النحو التالىي

 

 

 وواجباتها   لنادي الهيئة الإدارية لمهام  المادة السابعة: 
 

 / مهام 
ً
ف عل الناديأولا  : وواجباته  المشر

انية التقديرية لتنفيذ هذه الخطة السنوية / الفصليةة النادي خطإعداد  1  للاعتماد. لعمادة شؤون الطلبة    ورفعها  ،والمب  

 . شؤون الطلبةعمادة  ، ب/ الفصلىي ورفعه لدارة الأنشطة  التقرير السنويإعداد  2

خلال أسبوع من تنفيذ  ،  لدارة الأنشطة  ورفعه،   قبل رئيس الناديالفعالية المعد من  تقرير النشاط أو  مراجعة 3

 النشاط أو الفعالية. 

بعد الأسبوع الثالث من  ،   ولجان النادي ، قوائم الأعضاءبعمادة شؤون الطلبة ب الطلابية  تزويد وحدة الأنشطة  4

ي حال تغي
، وتحديث القوائم ف   . ها خلال الفصل الدراسي ب  بداية العام الدراسي

 من أعضاء النادي لرئاستها.  5
ً
 تشكيل اللجان وتكليف من يراه مناسبا

  ، تسهيل تأمي   احتياجات النادي المختلفة 6
ّ
ي يبل

ورفع النماذج الخاصة بذلك   النادي،غ بها من قبل رئيس/ـة الت 

ها ، والمواصلات  ، كحجز القاعات؛     . وغب 

ي يقوم بها أعضاء النادي،  الرحلات والزيارات الخارجية مرافقة  7
 . الت 

8   
ّ
 م الس  تسل

ّ
، والتأكد من صرفها فيما خصصت له، وإقفالها  ل

ً
انية المعتمدة سلفا ي يحتاجها النادي ضمن المب  

ف الت 

ي الوقت المحدد لذلك. 
 ف 

م 9
ّ
ها(، وتسليمها قبل إخلاء مسؤوليته   تسل ، أو الأثاث، أو الطابعة، أو غب  العهد الخاصة بالنادي )مثل الحاسب الآلىي

 عن النادي. 

 . على مواقع التواصل الاجتماعي  ، المسؤولية التامة عن الحساب الرسمي للنادي 10
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 / مهام  
ً
 : وواجباته  رئيس النادي ثانيا

ي الاجتماعات العامة للأنشطة والأندية الطلابية.  1
 تمثيل النادي ف 

اف العام على ال  2  . ة تنفيذها ومتابع،  ها وتنسيق ، وأنشطته الناديتنظيم برامج  شر

ي إعداد  3
ف النادي. ، لأنشطة النادي  / الفصلية الخطة السنوية المشاركة ف   ومناقشتها مع مشر

ي إعداد  4
ف النادي. ، لأنشطة النادي  / الفصلىي  السنوية التقرير  المشاركة ف   ومناقشتها مع مشر

ف على النادي لرفعه لدارة الأنشطة، بعد انتهاء كل نشاط إعداد تقرير مصور  5   ورفعه للمشر

 بعد أسبوع من انتهاء الفعالية. ، بعمادة شؤون الطلبة 

 إنشاء قاعدة بيانات معلومات عن أعضاء النادي.  6

 التخصص  البريد الجامعي  الرقم الجامعي  اسم الطالب/ ـة م

1   
  

2   
  

 

ف   7  تصميم إعلان ( .  قاعة، )حجز  الفعالية و أاحتياجات إقامة النشاط ب يعلى الناد الرفع للمشر

ف النادي هما يكلفالقيام بكل  8  . من مهام به مشر

   
ً
 وواجباته :  مهام نائب رئيس النادي   / ثالثا

ي حالة غيابه.  1
 ينوب عن الرئيس ف 

ي إعداد  2
امج النادي وأنشطته. المشاركة ف   التقارير الدورية لبر

ي حالة اعتذاره عن العضوية  3
 حت  ترشيح رئيس آخر.   ،القيام بمهام الرئيس ف 

ي تنفيذ أنشطة النادي.  4
 المشاركة ف 

 حضور أنشطة النادي.  5

 . من مهام النادي رئيس به  هما يكلفالقيام بكل  6

 

 / مهام 
ً
 : وواجباته   المسؤول المالىي للناديرابعا

. ،  صحتها والتأكد من  ومراجعتها ، المصروفاتفواتب   تدقيق 1  ومن مطابقتها للمصروف الفعلىي

ف على النادي.  هالسلفة ورفعنموذج تسديد  تجهب    2  للمشر

ي تنفيذ أنشطة النادي.  3
 المشاركة ف 

 حضور أنشطة النادي.  4
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 / مهام   
ً
 : وواجباته  المسؤول الإعلامي للناديخامسا

 النادي وفعالياته. مسؤول عن التغطية العلامية لأنشطة  1

ف على النادي  ، النادي  لأنشطةإعداد نموذج التغطية العلامية   2 .   لوإرساله لدارة الاتصا، وتوقيعه من قبل المشر  المؤسسي

ي حسابات النادي على  هطلوب نشر المحتوى الم  إعداد  ول عنؤ مس  3
تحت   ،  الاجتماعي التواصل  وسائلف 

ف على النادي.  ال  اف المباشر من المشر  شر

 يقوم بمهام المتحدث الرسمي باسم النادي.   4

ي تنفيذ أنشطة النادي.  5
 المشاركة ف 

 حضور أنشطة النادي.  6

 

 وواجباتهم :  أعضاء الناديسادس / مهام  

ي  . 1
 . من خلال العمل بروح الفريق الواحد  تحقيق أهداف الناديالمشاركة ف 

 ـا. من قبل رئيس/ـة النادي أو من ينوب عنهـ/  إليه القيام بالأعمال الموكلة. 2

 النادي. حضور الاجتماعات الخاصة بأعضاء . 3

ي تنفيذ  . 4
ي ينفذها  الفعالياتالأنشطة و المشاركة ف 

 . النادي الت 

 

 
ً
 وواجباتها :  اللجان التنظيمية ممها/   سابعا

 . وفعالياته تنظيم أنشطة النادي .1

ي  سهامال  .2
احف   النادي ومناقشتها مع رئيس النادي. أفكار برامج  اقب 

ي توكل إليهم من قبل الا .3
ام بالمهام الت   النادي.  رئيسلب  

ام بحضور الا .4 ي تعقد  ، اجتماعات الناديلب  
 بشكل دوري.  الت 

 

 إلغاء الأندية الطلابية المادة الثامنة: 

 
 
ي ي  النادي الطلاب 

ي الحالات التالية: واعتماد رئيس الجامعة  ، بقرار من عميد القبول والتسجيل لغ 
 
 ف

 . عدم التقيد 1
 
ي هذه اللائحة.  ، مة للأندية الطلابية بالقواعد المنظ

 المنصوص عليها ف 

 التعليمات الصادرة من إدارة الأنشطة الطلابية بعمادة شؤون الطلبة.  ة. تكرار مخالف2

ي تنفيذ الخطة السنوية للأنشطة. 3
ي مستوى الأ أو   ،  الفشل ف 

 . داء تدن 

ي يتبع لها النادي.  4
 . بناءً على طلب عميد الكلية الت 
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 : الفصليةالمادة التاسعة: الخطة السنوية / 

حسب النموذج المعتمد  ، إعداد خطته السنوية / الفصلية مع بداية العام / الفصل الدراسي  يتوجب على كل ناد   .1

 ورفعها لدارة الأنشطة. ، 

ح تنفيذها خلال العام / الفصل الدراسي  .2 انية   ، يجب أن تتضمن الخطة جميع الأنشطة والفعاليات المقب  والمب  

 التقديرية اللازمة لتنفيذ هذه الأنشطة. 

ي تتضمنها الخطة  الأنشطة والفعاليات ترتبطيجب أن  .3
ي تنفيذها  ترغب الأنديةو  ،  الت 

امج  ب،  ف  مخرجات تعلم البر

 وسمات الخريجي   بالجامعة. 

4.  
ً
ف على النادي مسؤول  عن إعداد الخطة بمشاركة الهيئة الدارية للنادي.   يكون المشر

.  ، أنشطة ةعن ثلاث ألا تقل الأنشطة المنفذة لكل ناد  يجب  .5 ي كل فصل دراسي
 ف 

 إلا بموافقة من صاحب الصلاحية.  ( خارج الخطة) لا يجوز طلب تنفيذ أي نشاط أو فعالية  .6

امج والأنشطة الواردة بالخطة إلا بعد اعتمادها من إدارة الأنشطة بتنفيذ لا يجب البدء   .7 بعمادة شؤون   ، البر

 الطلبة. 

ة:    ضوابط تنفيذ نشاط أو فعاليةالمادة العاشر

 النادي السنوية / الفصلية.  يكون النشاط أو الفعالية المراد تنفيذها ضمن خطةأن  .1

 . بوقت كاف   ،تنفيذ النشاط أو الفعاليةالنادي لدارة الأنشطة بطلب الموافقة على يرفع  .2

تيب مع إدارة  جرييأن  .3  . كاف  قبل موعد التنفيذ بوقت   ، للمتطلبات اللازمة لتنفيذ النشاط الأنشطةالب 

 للازمة لقامة الفعالية. بالجامعة لحجز المرافق ا  المختصةتتولى إدارة الأنشطة التنسيق مع الدارات  .4

ف على النادي باطلاع-  يتولى النادي .5  لعمل التغطية العلامية اللازمة.    الاتصال المؤسسي  ةإدار  التنسيق مع -  المشر

 . التنفيذ خلال أسبوع من  ، كل نشاط أو فعالية  بعد لدارة الأنشطة  تقرير   رفعي   .6

   الداخليةالاستضافات :  ةعشر  الحادية المادة 

ي حال
 
ي أحد برامج  النادي رغبة ف

 
وفق الضوابط   فيكون ذلك   ، النادياستضافة شخصية من داخل الجامعة للمشاركة ف

 التالية: 

فة العامة على قسم الطالبات أو عمدائها    ز لا يجو  .1 ة لرئيس الجامعة أو نائب الرئيس أو المشر دون  ،  توجيه دعوة مباشر

 الطلبة. تنسيق مسبق مع إدارة الأنشطة الطلابية وشؤون 

،   حجز المكان المناسب للاستضافةو ، التنسيق المباشر مع الضيف ، بعد صدور الموافقة ، يتولى رئيس النادي  .2

 علان عن الفعالية. وال 
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 الاستضافات الخارجية  :   ةعشر  الثانيةالمادة 
 

ي حال رغبة
 
ي أحد برامج النادي خارجشخصية من استضافة   النادي ف

 
وفق الضوابط   فيكون ذلك  ،   الجامعة للمشاركة ف

   :  التالية

 

 :  لضيفعن اتزويد وحدة الأنشطة الطلابية بالمعلومات التالية . 1

 الاسم الرباعي . أ (  
ة الذاتيةب(  ي يعمل بها ،   للضيف  السب 

 . والجهة الت 
 . صورة من الهوية الوطنية/القامةج( 

 
ة يلزم ، نوع المشاركة تحديد   .2 ي حال كانت محاصر 

ة وأهدافها الرفع بعوف  . ونبذة عن محتواها ، نوان المحاصر     العلمي

ة لا تقل عن  .3    . ا يومً  15تقديم الطلب بفب 

 عمادة شؤون الطلبة.  عدم العلان عن النشاط إلا بعد الحصول على الموافقة الخطية من .4

م .5  الضوابط المؤسسية، ويمنع أي محتوى مخالف. بمراعاة   الضيوف  يلب  

ي تقديم شهادة شكر للضيف  .6
ي حال الرغبة ف 

 . يل وشؤون الطلبةعميد القبول والتسج بتوقيعشهادة  التكون ، ف 

 

 ضوابط الرحلات والزيارات  :  ةالمادة الثالثة عشر 

 

 تكون الزيارة مدرجة ضمن خطة النادي الفصلية أو السنوية. أن  .1

 من خلال عمادة القبول والتسجيل وشؤون الطلبة.   ، تكون جميع المخاطبات مع الجهة الخارجية .2

ط مرافقةي   .3 ف شب  ي النادي  مشر
 . الزيارة مع الطلبة ف 

ام بالتعليمات .4 ي نشاط  ، على جميع الطلبة الالب  
(. والتوقيع على التعهدات والنماذج المطلوبة )ملحق نموذج مشاركة ف  ي  خارجر

رفع .5 مع تحديد   ، عن طريق إدارة الأنشطة قبل موعد الزيارة بأسبوع ، بالجامعة  وسيلة النقل من الجهة المختصة بطلب   ي 

. وعدد الطلبة ، نقطة الانطلاق والوصول  في      والمشر

ام بالزي الموحد للطلبة .6  هة المراد زيارتها. التقيد بالأنظمة والتعليمات للج مع ، أثناء الزيارة أو الرحلة  ،   الالب  

 تذكارية  .7
ً
ي حال الرغبة بإهداء الجهات المستضيفة دروعا

 ، ف 
 
ي ت

ا من إدارة العلاقات العامة ف 
ً
 الجامعة. طلب مسبق

ف على النادي  ، بعد نهاية الرحلة ، تقديم تقرير مصور  .8  بما لا يزيد عن خمسة أيام عمل. ، إلى المشر
 

   التدريبيةإقامة الدورات ضوابط :    ةعشر  الرابعةالمادة 

 أن تكون الدورة ضمن الخطة الفصلية / السنوية للنادي.  .1

ي مجتكون الدورة أن  .2
 ال اختصاص النادي. ف 

ي الدورة متاحً  .3
ي لجميع ال ا أن يكون التسجيل ف 

 . الجامعةطلبة ف 

 .  لا يجوز للنادي تحصيل رسوم على الدورات المنفذة .4
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 الشهادات  إصدار  ضوابط :  ةالمادة الخامسة عشر 

ي  يمكن للنادي ي الدورات شهادات حضور للطلبة  تقديم الطلاب 
 
ي يقيمها النادي المشاركي   ف

وفق الضوابط  ، الت 

    :  التالية

 استخدام النماذج الموحدة والمعتمدة لدى عمادة شؤون الطلبة.  .1

   وبتوقيع عميد القبول والتسجيل، بالنسبة للأندية التخصصية  أو من ينيبه عميد الكلية تكون الشهادة بتوقيع .2

 بالنسبة للأندية العامة.  أو من ينيبه

 لا تع .3
 
 . من وحدة الأنشطة الطلابية بعمادة شؤون الطلبة الشهادة المعطاة رسمية إلا بوجود ختم   د

ي سجل للطالب  الدورات لتسجيبإدارة الأنشطة وم تق .4
 .   المهاري  هف 

   : ضوابط تنفيذ أنشطة خارج الخطة ةعشر  ةالسادسالمادة 

ي حال 
ي  رغبة النادي  ف 

ف على النادي   بطلب الموافقة   ، يرفع للناديتنفيذ نشاط خارج الخطة المعتمدة  ف  من قبل المشر

رات، لدارة الأنشطة  ط ،  مع ذكر المبر انية إضافية  ألا بشر تب على ذلك طلب مب   دراسة الطلب وأخذ  يجري بعدها و  ،  يب 

ي حال الموافقةشعار النادي إو ، موافقة صاحب الصلاحية 
 . ف 

   : ضوابط التغطيات الإعلامية للأنشطة والفعاليات ة عشر  ةالسابعالمادة 

ي المطبوعات والإعلانات 
 
ط ف ونية  وأالورقية يشت  امج وأنشطة الأنديةلالإلكت   :ما يلي الطلابية  ت 

 

ي   .1
 العلانات والمطبوعات.  جميعاستخدام الهوية البصرية الرسمية للجامعة ف 

يعة السلاميةلعدم مخا .2  .أو توجهات المملكة العربية السعودية ، فة محتواها للقيم الدينية والشر

ي حال الرعاة الرسميي   ، ألا تحتوي على دعايات لمؤسسات القطاع الخاص  .3
 مسبقة من وبموافقة ،  إلا ف 

 .شؤون الطلبة عمادة

ورة أخذ  .4 ه المنشوراتعلى  الاتصال المؤسسي  موافقة إدارة  صر   ا. قبل نشر

ورة  .5  .من النشاطفور الانتهاء  أن يحرص النادي على إزالة العلاناتصر 

   الاجتماعي الحسابات عل مواقع التواصل ضوابط  :  ةعشر  ةالثامنالمادة 

ي  يجوز 
 
ا  ، الاجتماعيةالتواصل  مواقعللنادي إنشاء حسابات ف

ً
وط التالية: وفق  للشر

 الرفع لدارة الأنشطة لأخذ الموافقة المسبقة.  .1

ف على النادي. أن  .2  يكون الحساب تحت مسؤولية المشر

 . بالضافة لشعار النادياستخدام الهوية البصرية الرسمية للجامعة  .3

ورة أخذ   .4 ه المنشوراتعلى  الاتصال المؤسسي  موافقة إدارة صر   ا. قبل نشر
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يعة السلامية المحتوى المنشور فة لمخاعدم  .5  .أو توجهات المملكة العربية السعودية ، للقيم الدينية والشر

ي حال الرعاة الرسميي    .6
  شؤون عمادةمسبقة من وبموافقة  ،  ألا تحتوي على دعايات لمؤسسات القطاع الخاص إلا ف 

 .الطلبة

 المالية    السلف وتصفية ضوابط صرف:  ة عشر  ةالتاسعالمادة 

ف  .1 ووضع تكاليفها المالية التقديرية  ، مهمة التخطيط للأنشطة   الهيئة الدارية للناديالنادي مع يتولى مشر

.  ،لدارة الأنشطة بعمادة شؤون الطلبة -ضمن خطة متكاملة للأنشطة  -والرفع بذلك    قبل بداية العام الدراسي

انية تخصص .2 ي   لكل ناد   أنشطة مب   المتوفر   حسبو ،  المعتمدة بناءً على خطة النادي السنوية / الفصلية،  طلانر

 الطلبة. شؤون و  القبول والتسجيل عمادةل  المعتمدة الأنشطة الطلابية مخصصاتمن 

انية المعتمدة للناديتتولى إدارة الأنشطة مخاطبة الدارة المالية لصرف  .3  بوصفها  ،   المب  
ً
فا باسم سلفة   لمشر

 . مع بداية كل فصل دراسي ،   النادي على

ف على النادي يقوم  .4  وفق   ،  النادي أنشطةبالصرف على  ،  وبمساعدة المسؤول المالىي للنادي، المشر

 التالية: الضوابط  

ي الخطة ( أ 
ي الاعتبار احتياجات تنفيذ جميع الأنشطة الواردة ف 

مبحيث  ،أن يؤخذ ف  قس  المبلغ المعتمد   ي 

ي الخطة للنادي
 . على جميع الأنشطة الواردة ف 

وريات وعدم الفراط،  مراعاة الصرف المتوازن ب(  اء الكماليات وغب  الصر  ي شر
 . ف 

وط ةسلفجب أن يوثق الصرف من ال يج(   ،  المعتمدة  ومجالاتها  الصرف  المستلمة بفواتب  مستوفية لشر

 المالية. الدارة من 

ام بإنهاءد(  ف النادي الالب   امات المالية  يجب على مشر بعد يومي   من الانتهاء  ،   المرتبطة بالناديجميع الالب  

 .من النشاط

ف على النادي بتسديد السلفة .5 ي نهاية الفصل الدراسي  يقوم المشر
وفق الضوابط  ،  وقبل انتهاء العام المالىي  ف 

   التالية: 

ي و  تحمليجب أن (  أ  يتر
 الخاص به.  (الباركود) جميع الفواتب  الرقم الصر 

 الفواتب  أصلية. جميع يجب أن تكون  ب( 

. بعد تدقيقها والتأكد من مجموعها ، يجب ترتيب الفواتب  بالتسلسل بالأرقام ج(   الجمالىي

يات بعد  ، رفاق نموذج تصفية العهدة المعتمد من الدارة المالية إد(   تعبئته. مع الفواتب  للمشب 

ف النادي على نموذج تصفية العهدة  هـ( ف على عمادة  واعتمادها  ، توقيع مشر من صاحب الصلاحية المشر

 الطلبة. شؤون 
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ون الالمادة    ضوابط الرعاية من الجهات المانحة:   عشر
 

ي يجوز  استقبال الدعم  و ،   لرعاية أنشطة النادي ،استقطاب جهات خارجية من القطاع الخاص والحكومي  للنادي الطلاب 

ي أو المالىي 
 : وفق الضوابط التالية، العيت 

 

 قبل التواصل مع الجهة الخارجية.  ، عمادة شؤون الطلبةموافقة مسبقة من أخذ  .1

 من خلال عمادة شؤون الطلبة. ، تكون المخاطبات مع الجهات الخارجية  .2

3.  
ً
ي حال كان الدعم مبلغ

ي الحساب :  ا ماليً  ا ف 
 ويكون باسم النادي المخصص ،   البنكي للجامعةيجب أن يودع المبلغ ف 

 له الدعم.  

ويــــج عن منتجاتها داخل الجامعة. يحق للجهات الداعمة استخدام شعاراتها  .4  أو الب 

ي للنادي يجب أن  .5
 . الداعمةسم الجهات او  ،  الذي حصل عليه النادي ومقداره  نوع الدعميضمن التقرير النهان 

 

ون: ضوابط  حادية الالمادة    تسجيل ساعات التطوع للطلبةوالعشر

 

ي  ي الأ   يجوز للنادي الطلاب 
 
 وفق الضوابط التالية: ، نشطة الطلابية منح ساعات تطوع للطلبة المشاركي   ف

 

ي تنفيذ أنشطة مجتمعية خارج الجامعة أتمنح ساعات التطوع  .1
 للمشاركي   ف 

ً
ويجوز منح ساعات تطوعية ،  ساسا

ي عن 
 .  بعد موافقة إدارة الأنشطة،  فعاليات داخل الجامعة تنظيم الالمشاركة ف 

ي اليوم الواحد.   ( ساعات 4 ) عن ـ/ـهالمسجلة للطالب يجب ألا تزيد ساعات التطوع .2
 ف 

ي تنفذها الأندية التخصصيةتكون صلاحية تسجيل ساعات  .3
  ، التطوع من اختصاص الكليات بالنسبة للأنشطة الت 

ي تنفذها الأندية بالن   بعمادة شؤون الطلبة ومن اختصاص إدارة الأنشطة
 العامة. سبة للأنشطة الت 

 

ون الثانيةالمادة     : مقرات الأندية الطلابية  والعشر

  لتخصيص مقر ، المختصة بالجامعة  الداراتالتنسيق مع عمادة القبول والتسجيل وشؤون الطلبة ب نشطةإدارة الأ  تتولى

ي شطر الطلاب
ي  مقر للأندية الطلابية و  ، للأندية الطلابية ف 

  ةومنطق ، قاعة اجتماعاتخصيص تمع ، شطر الطالبات ف 

ي كلا الشطرين.   ، الطلابية لأنديةل تخزين
 ف 

 

ون الثالثةالمادة   وإجراءاتها   أداء الأندية الطلابية ضوابط تقييم:  والعشر

 

ي فصلىي  يتوجب على كل ناد   .4
ات  يتضمن  ( ،   وفق النموذج المعتمد )  إعداد تقرير نهان  النجازات، التوثيق، مؤشر

 المستفادة. الدروس التحديات، داء، الأ 

إدارة الأنشطة الطلابية وشؤون الطلبة برفع تقرير فصلىي شامل إلى سعادة عميد القبول والتسجيل وشؤون  تقوم .5

ام الأ  الطلبة، يتضمن  التحديات والتوصيات. ، خرجاتها مأثر الأنشطة و ، ندية بالحوكمةمدى الب  
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ي نهاية كل فصل دراسي   - تنظم عمادة شؤون الطلبة  .6
تستعرض فيها   ،  رئيس الجامعةبرعاية سعادة ورشة عمل  -ف 

علن فيها عن تقييم شامل لجميع الأندية  ، الأندية الطلابية تقاريرها الفصلية وما تحقق من إنجازات بناءً على  ،  وي 

ام م مدير الجامعة وجودة التنفيذ  ، والتفاعل  مدى الالب   كر  ة.  ، وي   الأندية المتمب  

ي حال ثبوت  .7
ي مستوى الأ  ف 

لغاء  إنشطة الطلابية إيقاف أو يجوز لدارة الأ ، داء أو تكرار المخالفات من النادي  تدن 

  عميد شؤون الطلبة واعتماد رئيس الجامعة. بعد موافقة ،  النادي 

ون: أحكام عامة  الرابعةالمادة     والعشر

ي أي نشاط خارج لا  .1
 . المسبقةموافقة الإلا بعد أخذ  ، جامعةاليحق للنادي المشاركة ف 

 للنادي استيفاء أي رسوم أو مبالغ مالية من طلبة الجامعة. لا يحق  .2

 من ناد   .3
كة  يجوز لأكبر ي تنفيذ نشاط أو فعالية مشب 

اك ف  ط تحديد النادي الرئيس والنادي المشارك.  ، الاشب   بشر

  يجري   وألا  ، التام بي   الطلاب والطالباتالخاصة بالفصل  ، م النادي بالتعليمات الصادرة من الجامعةب   يجب أن يل .4

ي حال وجود ، تنفيذ أنشطة مختلطة 
ر لذلك حاجة أو وف   الموافقة المسبقة.  تؤخذ مبر

ي تنفيذ الأ  ودورها  الأندية الطلابيةمهمة  يرع عدم التداخل أو التعارض بي   يجب أن  .5
 ، نشطة والفعالياتالمتمثل ف 

ي تع ؛  المجالس الطلابيةمهمة و 
 من اللجان الالت 

 
حات لدارة  و ،  إيصال صوت الطالب مهمتها ،  طلابيةد تقديم المقب 

ي تهم الطالب 
ي الأمور الت 

ي الجامعة ف 
  الجامعة. ف 

ي هذه اللائحة ي  كل ما لم يرد به نص خاص  .6
 الصادر من الجهات المختصة.   ، ولوائحه التنفيذيةطبق بشأنه نظام الجامعات ف 

ي   حقاللمجلس الجامعة  .7
 أو تعديلها .  تفسب  هذه اللائحة  ف 
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